COMUNE DI VENZONE Venzone

Provincia di Udine G uno dei Borghi
Piazza Municipio, n° 1 - 33010 W pittbelli d'Italia

Medaglia d'oro al merito civile

C.F. 82000610301  P.1. 00550200307 Codice univoco fatturazione elettronica: UFMFWZ, E-mail: comune.venzone@comunedivenzone. it
I'el. 0432 985266 Fax 0432985404 Sito web: www.comunedivenzone. it PEC: comune.venzone@certgov.fvg.it

Determinazione nr. 202 Del 26/04/2017

Ufficio Segreteria

OGGETTO: Sistema di controlli interni. Atto di organizzazione del controllo successivo per 1'anno
2017

IL SEGRETARIO COMUNALE

VISTO TI'art 3, comma 1 lett. d) del D.L. 174/2012, convertito con modificazioni dalla legge
213/2012, con il quale sono stati modificati gli artt. 147 e seguenti del D.Lgs. 267/2000;

VISTO il regolamento comunale del sistema dei controlli interni, approvato con deliberazione
consiliare n.5 del 23.03.2013

VISTO, in particolare, gli articoli dall’8 all’l1 del suddetto Regolamento disciplinanti il controllo
successivo di regolarita amministrativa;

DATO ATTO che questo tipo di controllo viene svolto dal Segretario Comunale, eventualmente
coadiuvato da altri soggetti con requisiti di indipendenza per I’esame di particolari categorie di atti
che richiedano competenze tecniche specifiche

RICORDATO che il controllo successivo di regolarita amministrativa ha ad oggetto la regolarita
della procedure, il rispetto dei tempi, la correttezza formale degli atti, 1’affidabilita dei dati riportati,
il rispetto delle normative legislative e regolamentari, la conformita agli atti di programmazione
(Relazione previsionale programmatica, Piano triennale della performance, Piano delle Risorse e
degli Obiettivi)

RITENUTO di definire i controlli per I'anno 2017 come segue:

- vengono presi in esame gli atti (determinazioni di impegno, decreti di liquidazione,
deliberazioni, decreti, autorizzazioni, scritture private,ecc.) posti in essere a decorrere dal
01.01.2017;

- i controlli per I'anno 2017 avranno cadenza semestrale (1 periodo 01.01.2017- 31.06.2017;
27 periodo 01.07.2014- 31.12.2017;

- per ogni responsabile di servizio vengono esaminati almeno 6 atti per periodo, scelti
casualmente (all’uopo ci avvale di un apposito foglio excel; in alternativa, si procede con
sorteggio manuale — tali operazioni vengono effettuate alla presenza di almeno un testimone,
il cui nominativo dovra risultare dal verbale delle operazioni);

- di utilizzare le stesse schede di verifica allegate alla presente determinazione;
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- di comunicare gli esiti del controllo ai soggetti indicati dall’art 147 bis comma 3 del D.Lgs.
267/2000 entro 15 giorni dal compimento;

VISTO il vigente Regolamento degli uffici e dei servizi;
VISTO lo Statuto dell’Ente:
VISTO il D.Lgs. 267/2000 e s.m.i.;

DISPONE

Di organizzare il controllo successivo di regolarita amministrativa nel Comune di Venzone per
I’anno 2017 come segue:

- vengono presi in esame gli atti (determinazioni di impegno, decreti di liquidazione,
deliberazioni, decreti, autorizzazioni, scritture private,ecc.) posti in essere a decorrere dal
01.01.2017;

- i controlli per I'anno 2017 avranno cadenza semestrale (1" periodo 01.01.2017- 31.06.2017;
2" periodo 01.07.2014- 31.12.2017;

- per ogni responsabile di servizio vengono esaminati almeno 6 atti per periodo, scelti
casualmente (all’uopo ci avvale di un apposito foglio excel; in alternativa, si procede con
sorteggio manuale — tali operazioni vengono effettuate alla presenza di almeno un testimone,
il cui nominativo dovra risultare dal verbale delle operazioni);

- di utilizzare le stesse schede di verifica allegate alla presente determinazione;

- di comunicare gli esiti del controllo ai soggetti indicati dall’art 147 bis comma 3 del D.Lgs.
267/2000 entro 15 giorni dal compimento:

[l Segretario Comunale
o dott.ssa Simona Santoro
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COMUNE DI VENZONE Venzone

Provincia di Udine Ml vnodciBorghi
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C.F. 82000610301  P.1. 00550200307 Codice univoco fatturazione elettronica: UFMFWZ. E-mail: comune.venzone@comunedivenzone.it
Tel. 0432 985266 Fax 0432985404 Sito web: www.comunedivenzone. it PEC: comune.venzone(@certgov.fvg.it
N.RO DETERMINA DATA PROPOSTA DA DATA ESECUTIVITA
202 26/04/2017 Ufficio Segreteria 26/04/2017

OGGETTO: Sistema di controlli interni. Atto di organizzazione del controllo successivo per
I'anno 2017

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE
Il sottoscritto impiegato responsabile certifica che copia della presente determina viene pubblicata
all’Albo Pretorio on line il 26/04/2017 e vi rimarra per 15 (quindici) giorni consecutivi, fino al

11/05/2017.

Addi 26/04/2017 [’ IMPIEGATO RESPONSABILE
F.to(Patrizia Franzil)

E Copia conforme all'originale.
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Schede/Griglie di riferimento

. Assunzione personale di ruolo e a tempo determinato (pieno o parziale);
. Rapporto di lavoro part-time - trasformazione rapporto di lavoro;

. Comando personale dipendente;

. Mobilita interna/esterna del personale;

. Erogazione prestazioni e vantaggi economici al personale dipendente;
. Affidamento mansioni e attribuzioni responsabilita al personale

. Approvazione stage formativo

. Resistenza in giudizio

. Conferimento incarico professionale;

10. Liquidazione parcelle professionali,

11. Determinazione a contrattare;

12. Appalti pubblici di lavori /forniture/prestazioni;

13. Approvazione esiti di gara;

14. Autorizzazione sub-appalto;

15. Svincolo/restituzione cauzioni;

16. Lavori in economia;

17. Impegni di spesa;

18. Acquisto di beni e servizi ;

19. Autorizzazione ed impegno di spesa per rappresentanza;

20. Liquidazione di spese in genere,

21. Regolarizzazione fornitura/prestazione di somma urgenza;

22. Concessione contributi alle associazioni;

23. Erogazione benefici economico/assistenziali;

24. Riparto e liquidazione diritti di segreteria;

25. Rendiconto economato;

26. Reintegro e chiusura fondo di economato;

27. Assunzione mutui;

28. Occupazione d’urgenza preordinata all’espropriazione;

29. Decreto d’esproprio;

30. Determinazione e corresponsione Indennita provvisoria di espropriazione;
31. Approvazione graduatorie in materia di servizi sociali;

32. Edilizia - Permessi/autorizzazioni/dia

33. Formazione ruoli esecutivi per recupero tributi e/o crediti;

34. Acquisizione al demanio stradale comunale di porzioni di terreno;
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71— ASSUNZIONE PERSONALE DI RUOLO E A TEMPO DETERMINATO (PIENO O PARZIALE).

Sl NO NOTE

Estremi approvazione bando (determina dirigenziale) o
graduatoria oppure lettera richiesta per avviamento degli
iscritti nelle liste di collocamento.

Estremi lettera richiesta di assunzione a tempo determinato o
specifica motivazione

Autocertificazione relativa al rispetto del Patto di stabilita
interno per 'anno di riferimento e disposizioni limiti
assunzioni

Rispetto piano triennale del fabbisogno di personale (solo
assunzioni di ruolo).

Provvedimento di nomina della Commissione di concorso
(ruolo).

Estremi nota trasmissione verbali o presa d'atto esiti (ruolo).

Estremi informativa sindacale (ruolo).

Riferimento normativo circa la competenza del TPO.

Indicazione del nominativo assunto.

Rispetto dell'ordine della graduatoria (con estremi delle
eventuali rinunce) ed eventuali motivi di preferenza in caso di
ex-aequo oppure lettera dell’'Ufficio di Collocamento.

Indicazione esatta qualifica e profilo.

Indicazione temine finale (tempo determinato).

Riferimento alla Comunicazione al Dipartimento della
Funzione pubblica (ruolo).

Indicazione firmatario del provvedimento.

Indicazione termine ed autorita cui ricorrere se necessario.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n.267/2000.

Allegati eventuali




2 - RAPPORTO DI LAVORO (PART-TIME)-TRASFORMAZIONE RAPPORTO DI LAVORO

si NO NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Riferimento alla nota del richiedente la trasformazione o
riferimento alla procedura di assunzione (bando)

Parere di preventivo controllo di regolaritd amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Attestazione del rispetto della soglia del 25% rispetto alla
dotazione organica complessiva di personale a tempo pieno
per categoria come da normativa CCRL RA.F.V.G.

Riferimento alla normativa da cui discende la competenza
del Coordinatore.

Indicazione del nominativo ammesso al part-time, della
qualifica e del profilo.

Indicazione dell'articolazione dell'orario di lavoro
(distinguendo tra part-time orizzontale e verticale).

Indicazione trattamento economico spettante e riconosciuto

Estremi richiesta eventuale di lavoro aggiuntivo ed
indicazione del correlato compenso.

Indicazione data di decorrenza del rapporto di lavoro part-
time.

Eventuale autorizzazione ad attivita lavorativa presso altri
enti come prevista da art 92 D.Lgs. n. 267/2000 e
disciplinata da CCRL - RFVG.

Riferimento all'informativa semestrale ai soggetti sindacali ex
CCRL — RAFVG.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000.

Indicazione firmatario del provvedimento.

Indicazione termine ed autorita cui ricomrere.

Allegati eventuali




3 — COMANDO.

sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi e/o regolamentari

Riferimento alla richiesta di comando.

Indicazione dei nominativi dei soggetti destinati al comando
temporaneo e delle ragioni della scelta (esperienza
pregressa, etc.).

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell’art. 147bis sel digs 267/2000.

Indicazione del giustificato interesse del datore di lavoro
distaccante al comando, nonché delle modalita di
svolgimento dell'attivita lavorativa oggetto del comando, con
particolare riferimento alla natura ed alla durata (n. ore,
giornate, etc.).

Riferimento competenza del TPO all'adozione dell'atto

Indicazione del nominativo dei soggetto interessato,
della destinazione del comando,

della data di inizio dell'attivita

della data di scadenza.

Riferimento all'addebito del trattamento economico e oneri
riflessi:

al soggetto/Ente richiedente il comando

al soggetto/Ente che dispone il comando

Comunicazione della determina al soggetto/Ente richiedente.

Riferimento al PRO (piano risorse ed obiettivi)

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000.

Indicazione firmatario del provvedimento.

Indicazione termine ed autorita cui ricomrere.

Allegati utili




4 - MOBILITA’ DEL PERSONALE

Sl NO NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Motivazione del ricorso alla procedura di mobilita

Estremi pubblicazione avviso di mobilita.

Rispetto piano triennale del fabbisogno di personale.

Richiesta dall'interessato.

Nulla osta dell’Ente di provenienza.

Riferimento Delibera Giuntale di ricognizione della dotazione
organica.

Parere favorevole dell'Ente accettante la mobilita.

Riferimento alla competenza del TPO.

Indicazione del nominativo assunto.

Indicazione esatta qualifica e profilo.

Indicazione data di presa in servizio.

Informativa sindacale e comunicazione all'Ufficio personale.

Trasmissione copia all'Ente di provenienza.

Riferimento al PRO (piano risorse ed obiettivi)

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell’'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n.267/2000.

Indicazione termine ed autorita cui ricorrere.

Indicazione firmatario.

Allegati.




5 - EROGAZIONE PRESTAZIONI E VANTAGGI ECONOMICI AL PERSONALE DIPENDENTE.

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi, regolamentari e contrattuali

Riferimento al PRO (piano risorse ed obiettivi)

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000.

Motivazione del provvedimento

Indicazione soggetto/soggetti interessati

Riferimento al contratto individuale di assunzione

Indicazione importo da assegnare/liquidare

Eventuali interessi per ritardato pagamento

Motivazione circa il ritardato pagamento

Prospetto di calcolo delle competenze dovute

Modalita di liquidazione

Indicazione termine ed autorita cui ricorrere.

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto del
d.Igs.33/2013

Indicazione firmatario

Allegato.




6 - AFFIDAMENTO MANSIONI E ATTRIBUZIONE RESPONSABILITA’ AL PERSONALE

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Riferimento al PRO (piano risorse ed obiettivi)

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000.

Motivazione dell'affidamento/attribuzione

Riferimento al CCRL e decentrato aziendale

Riferimenti all'organizzazione dell’Ente.

Riferimento alla competenza del coordinatore

Indicazione nominativi, mansioni, incarichi etc.

Indicazione firmatario.

Indicazione tentativo obbligatorio di conciliazione presso
U.L.P.M.O. e giurisdizione Giudice ordinario in funzione di
giudice del lavoro ex art. 63 D.Lgs. n. 165/2001.

Allegato.




7 — APPROVAZIONE STAGE FORMATIVO

sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Riferimento al PRO (piano risorse ed obiettivi)

Parere di preventivo controllo di regolaritd amministrativa ai
sensi dell’art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000.

Motivazione dell'affidamento/attribuzione

Riferimento al CCRL e decentrato aziendale

Estremi approvazione convenzione tipo stage.

Valutazione della motivazione del soggetto/ufficio richiedente

Estremi Approvazione progetto formativo.

Oneri conseguenti e soggetti su cui gli stessi gravano

Riferimento alla competenza del TPO.

Relazione conclusiva sull'attivita svolta.

Valutazione dello stagista

Ammontare spesa eventuale a carico dell’ente.

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto del
d.lgs.33/2013

Rendicontazione eventuale alla Regione e/o altri enti

Indicazione firmatario.

Allegato.




8 — RESISTENZA IN GIUDIZIO

Sl NO NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari se competenza
della Giunta o del dirigente).

Motivazione.

Autorita giudiziaria adita.

Data atto introduttivo del giudizio.

Indicazione controparte.

Oggetto del giudizio.

Valutazione opportunita costituzione in giudizio (richiamo a
rapporto tecnico di altro settore al fine di evitare resistenze
temerarie)

Indicazione del legale prescelto curriculum eventuale dello
stesso

Corrispondenza tra legale indicato nell'atto di individuazione
e soggetto previsto in determinazione

Preventivo di spesa da sostenere

Motivazione in ordine alla congruita della spesa, nonché alla
assenza di strutture organizzative o professionalita inteme
all'ente in grado di assicurare i medesimi servizi ex art. 1,
comma 42 L. n. 311/2004.

Riferimento al PRO (piano risorse ed obiettivi)

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000.

Indicazione firmatario.

Allegati.




9 -CONFERIMENTO INCARICHI PROFESSIONALI.

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Riferimento al Piano risorse ed obiettivi per la prevista
realizzazione del progetto/attivita ordinaria.

Motivazione.

Richiamo alla Determina dirigenziale a contrattare
(contenente dettagliata motivazione in ordine alla assenza di
strutture organizzative o professionalita inteme all'ente in
grado di assicurare i medesimi servizi, ex art. 1, comma 42
L. n. 311/2004).

Riferimento competenza del coordinatore

Oggetto della prestazione.

Modalita di affidamento dell'incarico nel caso di incarichi di
progettazione di cui alla legge regionale n. 14/2002 e s.m.i.

Rispetto delle nuove disposizioni introdotte dalla L.R. n.
8/2006 e dal codice appailti.

Elementi giustificativi della scelta e riferimento al curriculum
professionale.

Possesso dei titoli professionali richiesti.

Compenso previsto e modalita di finanziamento.

Modalita e tempi di pagamento.

Forme di controllo sullo svolgimento dell'incarico.

Riferimento alla congruita della spesa.

Riferimento a norme sulla tracciabilita dei pagamenti

Disciplinare tipo di incarico con la specifica indicazione delle
modalita e dei criteri di svolgimento dell'incarico.

Indicazione termine ed autorita cui ricorrere -

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visio regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000.

Disciplinare allegato

Indicazione firmatario.




10- LIQUIDAZIONE PARCELLE PROFESSIONALI

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Indicazione estremi provvedimento di impegno di spesa e
affidamento.

Data, protocollo e registrazione documento da liquidare.

Indicazione data di consegna del progetto/studio

commissionato

Tipo di prestazione cui si riferisce il documento

Soggetto che richiede la liquidazione o beneficiario.

Motivazione

Riferimento alla competenza del TPO.

Determinazione della somma certa da pagare e indicazione
degli interventi ( ex capitoli) di bilancio.

Dichiarazione avvenuto riscontro operato mediante
attestazione circa la regolarita della prestazione e sulla
rispondenza della stessa alle condizioni e termini pattuiti con
il disciplinare.

Rispetto Regolamento per la costituzione fondo di
incentivazione di cui all’art. 11 della L. R. n. 14/2002.

Riferimento al PRO.

Rimedi proposti per eventuali superi di spesa.

Riferimento alle norme sulla tracciabilita dei pagamenti

Estremi pubblicazione sul sito del comune dell'impegno
originario nel rispetto del d.lgs.33/2013

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000.

Indicazione firmatario.

Allegato.




11— DETERMINAZIONE A CONTRATTARE

Si

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Riferimento eventuale al piano OO.PP.
E ai provvedimenti di approvazione delle fasi progettuali (se
trattasi di OO.PP.)

Rispetto delle direttive di cui alla deliberazione approvativa
del PRO

Motivazione poste a base dellavvio del procedimento di
contrattazione

Riferimento alla competenza del TPO.

Fine pubblico che si intende perseguire.

QOggetto del contratto e la sua forma.

Modalita di scelta del contraente.

Motivazione dettagliata circa la procedura prescelta per la
individuazione del contraente.

Dichiarazione validazione progettom posto a base di gara
(art. 55 del Reg.)

Prenotazione impegno di spesa.

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto
del d.lgs.33/2013

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n.267/2000.

Indicazione termine ed autorita cui eventualmente i 2rrere

Indicazione firmatario.

Allegati




12— APPALTI PUBBLICI DI LAVORI/FORNITURE/SERVIZI

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Indicazione inserimento(se lavori) opera in piano annuale

Indicazione CUP e CIG

Richiamo alla determina a contrattare.

Richiamo codice contratti dlgs 163/2006 ed indicazione
procedura da osservare

Richiamo bando di gara se procedura negoziata.

Richiamo disposizione individuazione soglia comunitaria (art.
28 dlgs 163/2006.

Rispetto commi 149/150 art. 1 finanziaria 2013 -Legge 24
dicembre 2012 n. 228- (Obbligo mercato elettronico acquisto
di beni e servizi sotto soglia comunitaria)

Modalita di scelta del contraente. In caso di aggiudicazione
tramite procedura ristretta semplificata, appalto concorso e
procedura negoziata, motivazione dettagliata della scelta.
Indicazione del numero delle ditte contattate in sede di
eventuale preselezione e relativi nominativi.

Effettuazione eventuale preventiva indagine di mercato.

Riferimento alla competenza del dirigente.

Indicazione esatta del fornitore.

Termine di consegna e penali

Rispetto dei limiti di spesa previsti dalla normativa vigente

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto
del d.lgs.33/2013

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000.

Previsto invio all’'Ufficio Contratti copia della determina
dirigenziale per la stipula del susseguente contratto in forma
pubblico amministrativa.

Indicazione firmatario dell'atto




13 - APPROVAZIONE ESITI DI GARA/ AFFIDAMENTI DI LAVORI PUBBLICI

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari)
Indicazione RUP

Richiamo verbali di gara

Richiamo estremi approvazione progetto preliminare

Estremi approvazione progetto definitivo ed esecutivo

Risultanze eventuale Conferenza di servizi

Richiamo determina a contrattare

Modalita di finanziamento dell'opera e rispetto disposizioni
patto di stabilita

Richiamo delle modalita di espletamento della gara e di
scelta del contraente.

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto
dell'art.18 d.I. n. 83/2012, convertito con modificazioni con |.
n. 134/2012

Parere di preventivo controllo di regolaritda amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controlio regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000.

Approvazione delle rsultanze della gara, aggiudicazione
della medesima.

Indicazione avvenuta acquisizione (cauzione definitiva Durc
Certificazione antimafia

Esatta indicazione dellimpresa aggiudicataria e sua
qualificazione

Termine per stipula contratto d’appalto e termini di consegna
e ultimazione lavori

Previsione invio atti area segreteria per perfezionamento
contratto in forma pubblico amministrativa ad avvenuta
acquisizione documentazione di rito nonché DURC e
certificazione antimafia.

Riferimento alla competenza del TPO.

Eventuali penali

Indicazione termine ed autorita cui eventualmente ricorrere

Indicazione firmatario

Allegati




14 — AUTORIZZAZIONE SUB-APPALTO

S

NO

NOTE

Riferimenti normativi

Richiamo alla determina a contrattare

Richiamo al contratto d’appalto o scrittura privata

Richiamo atti di gara ed evidenziazione di quanto indicato
dall'appaltatore circa il subappalto di lavorazioni

Rispetto della nomativa in materia di sub-appalti (art. 170
reg dpr 207/2010) limite 30%

Indicazione estremi richiesta sub appalto e documentazione
intesa a dimostrare possesso requisiti relativi alle specifiche
categorie di lavorazioni (art. 118 del codice)

Indicazione avvenuta trasmissione contratto di sub appalto

Indicazioni modalita di perfezionamento del rapporto
contrattuale

Indicazione prestazioni/forniture subappaltabili

Acquisizione copia contratto subappalto

Eventuali penali

Comunicazione sub appalto agli uffici competenti

Acquisizione DURC/certificazione antimafia

Riferimento alla competenza del TPO

Richiamo art. 170 comma 7 del regolamento (dpr 207/2010)
circa possibile sospensione pagamenti.

Indicazione firmatario dell'atto

Eventuale visto di regolarita contabile

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto
del d.lgs.33/2013

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell’art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Allegato.




15— SVINCOLI/RESTITUZIONE CAUZIONI.

sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi

Indicazione contratto/scrittura privata di riferimento

Indicazione chiusura contabilita’/definizione prestazione

Importo cauzionale da restituire

Indicazione modalita ed estremi di costituzione della
cauzione

Indicazione oggetto dell'appalto

Indicazione soggetto avente diritto alla restituzione/svincolo

Indicazione certificato di regolare esecuzione o collaudo

Riferimento al PRO

Riferimento alla competenza del TPO

Indicazione termini e modalita di perfezionamento dello
svincolo/restituzione

Dichiarazione regolarita procedimento

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n.267/2000 (nel caso di deposito in contanti
presso tesoriere)

Assicurazione rispetto disposizioni in materia di:
CIG (AV LLPP delibera 10/2010)

DURC

Tracciabilita flussi finanziari ex legge 136/2010
Pubblicazione su Internet ex d.lgs.33/2013

Indicazione firmatario dell'atto

Allegato.




16- LAVORI IN ECONOMIA.

Sl

NO

NOTE

Richiami normativi (anche regolamentari)

Motivazione dell'intervento.

Riferimento all’'aggiomamento annuale del programma
triennale dei lavori.

Richiamo alla perizia approvata dal Dirigente.

Richiamo alla determina a contrattare.

Riferimento alla competenza del TPO.

Scelta del modo di esecuzione dei lavori (in amministrazione
diretta, a cottimo fiduciario).

Indicazione importo lavori inferiore a Euro 200.000,00

Casi di aggiudicazione a trattativa privata. Motivazione della
scelta. Indicazione del numero delle ditte contattate in sede
di preselezione e relativi nominativi.

Indicazione esatta dell'impresa affidataria.

Eventuali termini di consegna e ultimazione lavori.

Eventuali penali.

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n.267/2000 (

Richiamo delle disposizioni in materia di:

CIG (AV LLPP delibera 10/2010)

DURC

Tracciabilita flussi finanziari ex legge 136/2010

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto del
d.lgs.33/2013

Indicazione firmatario.

Allegato.




17 — IMPEGNI DI SPESA

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Rispetto norme ME.PA

Motivazione impegno

Riferimento al PRO

Riferimento alla competenza del TPO

Indicazione soggetto Fornitore/prestatore

Esatto ammontare spesa da impegnare

Modalita di perfezionamento dell’obbligo

Tempi e modalita di adempimento

Penali

Modalita di liquidazione

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell’'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000 (

Richiamo delle disposizioni in materia di:
CIG (AV LLPP delibera 10/2010)

DURC

Tracciabilita flussi finanziari ex legge 136/2010

Previsione pubblicazione su Internet ex d.lgs.33/2013

Indicazione firmatario.




18 — ACQUISTI IN ECONOMIA DI BENI E SERVIZI

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi

Motivazione dell'intervento.

Richiamo alla determinazione a contrattare.

Rispetto del limite di spesa previsto dalla normativa.

Riferimento alla competenza del TPO.

Modalita di acquisti in economia.

Estremi preventiva indagine di mercato.

Riferimento Consip (facoltativo).

Indicazione esatta del fornitore.

Eventuali termini di consegna.

Eventuali penali.

Rispetto commi 149/150 art. 1 finanziaria 2013 -Legge 24
dicembre 2012 n. 228- (Obbligo mercato elettronico acquisto
di beni e servizi sotto soglia comunitaria)

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000 (

Richiamo delle disposizioni in materia di:
CIG (AV LLPP delibera 10/2010)

DURC

Tracciabilita flussi finanziari ex legge 136/2010

Previsione pubblicazione su Internet ex d.lgs.33/2013

Indicazione firmatario.




19 — AUTORIZZAZIONE SPESE DI RAPPRESENTANZA

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Motivazione e pubblico interesse da perseguire (Fini
istituzionali perseguiti)

Estremi istanza ufficio interessato.

Eventuali pareri preventivi di altri soggetti.

Riferimento alla competenza del TPO.

Esatta Individuazione del destinatario.

Rispetto art. 6, comma 8, del D.L. n. 78 del 2010, conve tito
con legge n. 122 del 2010

Riferimento al PRO.

Rispetto linee guida della Corte dei Conti

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000 (nel caso di deposito in contanti
presso tesoriere)

Assicurazione rispetto disposizioni in materia di:
CIG (AV LLPP delibera 10/2010)

DURC

Tracciabilita flussi finanziari ex legge 136/2010
Pubblicazione su Internet ex d.lgs.33/2013

Rispetto art.16, comma 26, del decreto legge 13 agosto
2011, n. 138

Indicazione firmatario.

Allegato.




20 - LIQUIDAZIONE DI SPESA
(comprese: concessioni economiche, utenze, personale, amm.ri,_assicurazioni)

Sl NO NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Indicazione estremi provvedimento di impegno di spesa e

Data, protocollo e registrazione documento da liquidare.

Bolla di accompagnamento (eventuale)

Prestazione cui si riferisce il documento.

affidamento.
|
‘ Soggetto che richiede la liquidazione o beneficiario.

Motivazione.

| Riferimento alla competenza del TPO.

‘ Determinazione della somma certa da pagare e indicazione
degli interventi ( ex capitoli) di bilancio.

Dichiarazione avvenuto riscontro operato mediante
attestazione circa la regolarita della fornitura o prestazione e
sulla rispondenza della stessa ai requisiti guantitativi e
qualitativi, ai termini ed alle altre condizioni pattuite
nell'affidamento.

Eventuali rferimenti a regolamenti intemi o giustificativi
rimborsi spese o attestazione rispetto

Richiamo del regolamento per la costituzione fondo di
incentivazione di cui all'art. 11 della L. R. n. 14/2002.

Riferimento al PRO.

i Rimedi proposti per eventuali superi di spesa.
\

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto
dell'art.26 d.lgs.33/2013

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n.267/2000 (nel caso di deposito in contanti
presso tesoriere)

Assicurazione rispetto disposizioni in materia di:
| CIG (AV LLPP delibera 10/2010)

DURC

Tracciabilita flussi finanziari ex legge 136/2010

Indicazione firmatario.

Allegato.




21 - REGOLARIZZAZIONE fornitura/prestazione di somma urgenza

Sl NO NOTE

Riferimenti normativi

Indicazione delle ragioni di urgenza che non hanno
pemesso il preventivo impegno di spesa

Indicazione importo da impegnare/liquidare

Indicazione dei tempi e modalitd in cui e avvenuto il
perfezionamento dell'obbligazione

Indicazione estremi note contabili/fatture

Indicazione della regolarita’ della prestazione/fornitura

Riferimento al PRO
Indicazione del prestatore/fornitore
Disponibilita nell'intervento contabile di riferimento

Riferimento alla competenza del TPO

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto

dell’art.26 d.lgs.33/2013

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai

sensi dell'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile

e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°

del D.Lgs. n.267/2000 (nel caso di deposito in contanti
resso tesoriere)

Assicurazione rispetto disposizioni in materia di:

CIG (AV LLPP delibera 10/2010)

DURC

Tracciabilita flussi finanziari ex legge 136/2010

Indicazione firmatario

L'articolo 191, comma 3, del DI 267/2000, come modificato dal DI 174/2012 prevede che, «per i lavori pubblici di somma urgenza,
cagionati dal verificarsi di un evento eccezionale o imprevedibile, la giunta, entro dieci giorni dall'ordinazione fatta a terzi, su proposta
del responsabile del procedimento, sottopone allorgano consiliare il provvedimento di riconoscimento della spesa con le modalita
previste dallarticolo 194, prevedendo la relativa copertura finanziaria nei limiti delle accertate necessita per la rimozione dello stato di
pregludizio alla pubblica incolumita. Il provvedimento di riconoscimento & adottato entro 30 giorni dalla data di deliberazione della
proposta da parte della giunta, e comunque entro il 31 dicembre dellanno in corso se a tale data non sia scaduto il predetto termine.
La comunicazione al terzo interessato & data contestualmente alladozione della deliberazione consiliare».ll  provvedimento  di
riconoscimento e' adottato entro 30 giorni dalla data dideliberazione della proposta da parte della Giunta, e comunque entro |l
31 dicembre dell'anno in corso se a tale data non sia scaduto il predetto termine. La comunicazione al terzo interessato &' data
contestualmente alladozione della deliberazione consiliare.




22 — Concessione contributi ad associazioni locali

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Indicazione iscrizione dell’associazione all'apposito albo
comunale

Indicazione estremi richiesta di contribuzione e se completa
di documentazione prevista dal regolamento, chiarendo se
trattasi di programma annuale o di specifica attiva

Indicazione della tempistica  stabilita dal regolamento
comunale

Verifica del bilancio e delle relazioni di attivita garantite.

Indicazione del settore in cui opera I'associazione

Riferimento alla competenza del TPO.

Nominativo presidente dell’associazione beneficiaria

Motivazione circa 'importo assegnato e se in accontoo a
saldo

Indicazione termine presentazione consuntivo attivita

Indicazione delle direttive impartite dalla competente
commissione o dalla G.C.

Previsione verifica almeno a campione di quanto
autocertificato dal presidente dell'associazione

Previsione della comunicazione all'ufficio competente ai fini
dell'aggiornamento dell'apposito elenco soggetti beneficiari

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto
dell'art.26 d.lgs.33/2013

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000

Assicurazione rispetto disposizioni in materia di:
DURC
Tracciabilita flussi finanziari ex legge 136/2010

Indicazione firmatario




23 - EROGAZIONE BENEFICI ASSISTENZIALI ECONOMICI:

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi e regolamentari

Indicazione soggetto richiedente

Indicazione relazione servizi socio assistenziali (SSB)

Presenza certificazione ISEE

Riferimento al pro

Riferimento alla competenza del TPO

Istruttoria procedimento di verifica situazione reddituale
beneficiario

Esatto ammontare delle somme da erogare/assegnare

Indicazione criteri di quantificazione dell'importo assegnato

Riferimento al perfezionamento dell'obbligo

Modalita di liquidazione/erogazione

Previsione verifica a campione di eventuali autocertificazioni

Previsione della comunicazione all'ufficio competente ai fini
dell'aggiomamento dell’apposito elenco soggetti beneficiari

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto
dell'art.26 d.lgs.33/2013

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs.n.267/2000

Assicurazione rispetto disposizioni in materia di tracciabilita
flussi finanziari ex legge 136/2010

Indicazione firmatario




24 — RIPARTO DIRITTI DI SEGRETERIA

si

NO

NOTE

Riferimenti normativi

Indicazione periodi di riferimento

Indicazione elenco contratti rogati nel periodo di riferimento

Ammontare Importo diritti incassati

Rispetto normativa ex art.10 d1.90/2014 convertito in
L.114/2014 in materia di ripartizione dei diritti di segreteria.

Indicazione del rispetto della % massima di riparto
conseguibile dall'ufficiale rogante

Indicazione intervento di spesa

Indicazione beneficiario

Riferimenti al PRO

Riferimento alla competenza del TPO

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000

Assicurazione rispetto disposizioni in materia di tracciabilita
flussi finanziari ex legge 136/2010

Indicazione firmatario

Allegato.




25— RENDICONTO ECONOMALE

Si

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Estremi anticipazioni o costituzione fondo.

Estremi rendiconto.

Dichiarazione circa la regolarita dei giustificativi.

Riferimento alla competenza del TPO.

Approvazione rendiconto.

Indicazione esatta della cifra anticipata e da imborsare

Parere di preventivo controllo di regolaritd amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000

Indicazione firmatario.




26 — REINTEGRO E CHIUSURA FONDO ECONOMALE

Sl NO NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Motivazione.

Riferimenti all'anticipo.

Regolamento o disciplinare per la gestione del fondo.

Provvedimento istitutivo del fondo economato

Indicazione del responsabile/titolare del Fondo Economale.

Riferimento al rendiconto.

Visto di regolarita da parte del responsabile del Fondo.

Esatta quantificazione del reintegro.

Periodo di riferimento.

| Sussistenza della copertura finanziaria della spesa.
|
|

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel digs 267/2000.

| Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n.267/2000

Indicazione firmatario.

Allegato.




27 — ASSUNZIONE MUTUI.

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Motivazione.

Riferimento delibera Consiglio comunale di approvazione
bilancio di previsione, corredato dalla relazione revisionale e
programmatica e dal bilancio pluriennale.

Estremi approvazione progetto definitivo o piano esecutivo
dell'investimento.

Rispetto delle condizioni di cui all'art. 204, comma 1, d.Igs. n.
267/2000 (d'ora in poi Tuel).

Dichiarazioni di cui agli artt. 244 e 246 Tuel.

Approvazione del rendiconto dell'esercizio precedente ai
sensi dell’art. 203, comma 1, Tuel.

Riferimento alla competenza del TPO.

Comunicazione di adesione dell'lstituto bancario (o Cassa
DD.PP.) e relative condizioni (fasso di interesse praticato

efc..)

Destinazione mutuo e rispetto art. 3, comma 18, L. n.
350/2003.

Ammontare totale.

Durata e modalita di pagamento (annualita, ecc.) ed
indicazione dell'iscrizione delle somme di cui 'Ente &
debitore per il imborso del prestito e degli interessi di pre-
ammortamento nella parte passiva del bilancio per l'intero
periodo di durata del finanziamento.

Riferimento alle garanzie.

Indicazione rispetto disposizioni regionali in materia di patto
di stabilita

Riferimento al PRO.

Indicazione firmatario.

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell’art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli arit 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n.267/2000

Indicazione firmatario




28— OCCUPAZIONE D’URGENZA PREORDINATA ALL'ESPROPRIAZIONE (ART. 22 BIS D.LGS.
N. 327/2001).

Sl NO NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Riferimento  all'opposizione del vincolo preordinato
all'esproprio.

Delibera approvazione progetto definitivo-esecutivo.

Approvazione Piano particellare di esproprio / dichiarazione
di pubblica utilita e dichiarazione di indifferibilita ed urgenza
di opere pubbliche.

Riferimento alle comunicazioni di cui all'art. 17 d.Igs. n.
327/2001 ed alle eventuali osservazioni dei proprietari.

Determinazione in via provvisoria indennita di espropriazione

Indicazione esatta del proprietario delle superfici da espro-
priare (anche indistinto = pubblico avviso)
Estremi catastali dei beni da occupare.

Durata occupazione.

Indennita di occupazione.

Procedure amministrative seguite per effettuare
l'occupazione (Stato di consistenza, Verbale di immissione
nel possesso, acconto, ecc.).

Modalita notifica e pubblicita.

Riferimento al procedimento di determinazione dellindennita
definitiva.

Riferimento all'obbligo per gli intestatari catastali di
trasmettere al comune copia degli atti di trasferimento.
Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000

Informativa privacy.

Indicazione firmatario.




29 — DECRETO DI ESPROPRIO

Sl NO NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Estremi atti approvazione progetti.

Determina dirigenziale indennita provvisoria di esproprio.

Riferimento alla competenza del TPO.

Indicazione esatta del proprietario delle superfici da
espropriare.

Estremi catastali.

Risposta espropriandi.

Eventuale nomina tecnici per determinare indennita definitiva
di esproprio.

Eventuale sussistenza dei presupposti previsti dall'art. 22
(“Determinazione urgente dell'indennita provvisoria”) e degli
estremi del decreto emanato ai sensi dell'art. 22 bis
(“Occupazione d'urgenza preordinata all'esproprio”) d.lgs. n.
327/2001.

Riferimento opera da realizzare (finalita).

Modalita notifica e pubblicita.

Riferimento all'obbligo per gli intestatari catastali di
trasmettere al comune copia degli atti di trasferimento.

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000

Indicazione termine ed autorita cui ricorrere

Informativa privacy.

Indicazione firmatario

Allegato.




30 DETERMINAZIONE E CORRESPONSIONE INDENNITA’ PROVVISORIA DI ESPROPRIAZIONE

sl NO NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Delibera approvazione progetto definitivo-esecutivo.

Indicazione esatta del/i proprietario/i delle superfici da
espropriare (anche indistinto = pubblico avviso).

Elenco dei beni da espropriare (con indicazione estremi
catastali).

Indicazione delle somme offerte.

Modalita notifica e pubblicita dell'elenco.

Osservazioni espropriati.

Parere della Commissione provinciale di cui all'art. 41 d.Igs.
n. 327/2001 (eventuale).

Determinazione provvisoria deil'indennita di espropriazione.

Modalita accettazione/pagamento indennita.

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell’art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n.267/2000

Indicazione firmatario

Allegato.




31— APPROVAZIONE GRADUATORIA IN MATERIA DI SERVIZI SOCIALI

Sl NO NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Riferimento a regolamenti o a piani (eventuale).

Bando o awviso pubblico.

Nomina Commissione o preindividuazione criteri.

Estremi aiti della Commissione o atti istruttori.

Indicazione eventuali pareri servizi sociali (SSB)

Riferimento alla competenza del TPO.

Approvazione formale graduatoria.

Elenco soggetti inseriti in graduatoria

Eventuale rendicontazione alla Regione.

Indicazione termine ed autorita cui ricorrere

Parere di preventivo controllo di regolaritd amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000

Indicazione firmatario

Allegato.




32 — EDILIZIA PERME SSI/AUTORIZZAZIONI/DIA

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi

Istanza/Domanda Permesso-autorizzazione

In regola con il bollo

Protocollo di ricezione

Avvenuto pagamento diritti di segreteria

Elencazione documenti allegati ed eventuali dichiarazioni da
cui si evincano gli estremi di legge che permettano di non
allegarli — presenza in fascicolo dei documenti allegati

Comunicazione circa il responsabile del procedimento

Dichiarazione di avwvenuto esame della pratica da parte della
C.E. (se prevista)

Permesso/Autorizzazione (avviso di pubblicazione)
DIA (verifiche effettuate in presenza di dia)

Provvedimento di Permesso/Autorizzazione

Riferimento alla competenza del sottoscrittore

Verifica degli status dichiarati o prescrizioni impartite

Acquisizione di eventuale documentazione attinente al
conferimento in discarica di materiale di risulta o lavorazione

Coinvolgimento uffici comunali competenti circa il rispetto
delle norme in materia ambientale

Indicazione firmatario




33 — FORMAZIONE RUOLI ESECUTIVI PER RECUPEROQO TRIBUTI

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Tipologia del ruolo

Tipologia del tributo da incassare

Indicazione esercizio/i di riferimento

Riferimento alla competenza del TPO.

Approvazione formale del ruolo

Elenco delle somme da incassare

Soggetto affidatario della riscossione

Indicazione termine ed autorita cui ricorere

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel dlgs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e. 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000

Indicazione firmatario.




34 - ACQUISIZIONE AL DEMANIO COMUNALE DI PORZIONI DI TERRENO;

Sl

NO

NOTE

Riferimenti normativi (anche regolamentari).

Estremi deliberazione consiliare di acquisizione

Motivazione dell'iniziativa

Indicazione nominativi interessati.

Acquisizione assenso proprietari all'accorpamento

Eccezionalita che giustifica I'acquisto (art. 1 ¢.138 legge
stabilita 2013)

Esatta indicazione catastale delle porzioni di beni da
accorpare

Riferimento alla competenza del TPO.

Indicazione circa la eventuale gratuita dell’'accorpamento

Indicazione dell'obbligo di registrazione e trascrizione

Indicazione pubblico ufficiale incaricato del rogito

Parere di preventivo controllo di regolarita amministrativa ai
sensi dell'art. 147bis sel digs 267/2000.

Presenza del visto di preventivo controllo regolarita contabile
e visto regolarita ai sensi degli artt 147/bis e 151, comma 4°
del D.Lgs. n. 267/2000.

Rispetto disposizioni in materia di:

Tracciabilita flussi finanziari ex legge 136/2010

Previsione pubblicazione sul sito del comune nel rispetto del
d.lgs.33/2013

Indicazione firmatario.

Allegato.




